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1.AMAC : Bu prosediir, Necmettin Erbakan Universitesi Tip Fakdiiltesi Hastanesi Bilgi Givenligi
Yonetim Sistemi (BGYS) kapsaminda hazirlanan Personel Bilgi Glvenligi Gizlilik Sézlesmesi ve
Kurumsal Gizlilik Taahhiitnamesinin uygulama esaslarini belirlemek maksadiyla hazirlanmistir.

2.KAPSAM: Bu prosediir, Personel Bilgi Glvenligi Gizlilik Sozlesmesi ile Kurumsal Gizlilik
Taahhitnamesinin tarafi olabilecek tim gercek ve tlzel kisileri kapsar. Bu kisilerin kimler oldugu,
prosediiriin uygulama béliminde detayli olarak agiklanmustir.

3.FAALIYET AKISI

Personel Bilgi Givenligi Gizlilik S6zlesmesi ile Kurumsal Gizlilik Taahhiithamesi uygulama esaslari
takip eden maddelerde aciklanmistir. S6z konusu sozlesme ve taahhiitname, ilgililer tarafindan
imzalanmadan ve kurum vyetkili birimlerine resmi kaynaklardan teslim edilmeden, hicbir kisi veya
kuruma kurum tarafindan isletilen sistemlere erisim izni verilmez.

4.1.PERSONEL BiLGi GUVENLIGi VE GiZLiLiK SOZLESMESi
4.1.1.Kimler ile imzalanmir?
Kurum fiziki alanlarinda stirekli olarak gérev yapan personeller,

Kurum ile imzalanan sozlesmeler/protokoller kapsaminda, soézlesmeye/protokole konu
yukUmlaluklerin gergeklestirilmesi icin ilgili yiklenici firmada galisan ve kurum sistemlerine siireli
olarak erisim ihtiyaci olan tim gergek kisiler,

Necmettin Erbakan Universitesi Tip Fakiiltesi Hastanesi ve bagl kuruluslar tarafindan yiritilen
projeler kapsaminda, proje ile ilgili faaliyetlerin gergeklestiriimesi i¢in kurum sistemlerine erisim
ihtiyaci olan tiim gergek kisiler,

4.1.2. Yenilenmesi

4.1.1 maddesinde tanimlanan kisilere ait Personel Bilgi Glivenligi ve Gizlilik Sozlesmeleri, ilgili kisi
kurumdan ayrilana kadar gecerlidir. Bu kisilerin kurum icinde birim degisikligi yapmalari durumunda,
yeniden gizlilik s6zlesmesi yapilmasina gerek yoktur.

Diger stattideki Personelin Bilgi Glvenligi ve Gizlilik S6zlesmeleri, kurum tarafindan belirlenen sire
kadar gecerlidir. ilgili kisinin kurum sistemlerine erisim izninin herhangi bir nedenle siiresinden énce
iptal edilmesi halinde, kisiye yeniden erisim izni verilebilmesi icin s6zlesmesinin yenilenmesi gerekir.

4.1.3. Hazirlanmasi ve Saklama Siiresi

Kurumda stirekli olarak ¢alismak Uzere goreve yeni baslayan 4.1.1 maddesinde siralanan personele
ait Personel Bilgi Guvenligi ve Gizlilik S6zlesmeleri kurum insan Kaynaklari Birimine teslim edilir.

Personel Bilgi Glvenligi ve Gizlilik S6zlesmeleri asgari on yil siire ile saklanir.
4.2.KURUMSAL GizLiLiKk TAAHHUTNAMESI
4.2.1.Kimler ile imzalanir?

Kurum ile imzalanan tedarik sézlesmeleri/protokoller kapsaminda, sézlesmeye/protokole konu
yuakimlaluklerin gergeklestirilmesi igin kurum sistemlerine erisim ihtiyaci duyan yiklenici firmalar.
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Kurum ile imzalanan bakim/destek s6zlesmeleri/protokoller kapsaminda, sézlesmeye/protokole konu
yukUmlaluklerin gergeklestirilmesi ici kurum sistemlerine erisim ihtiyaci duyan yiklenici firmalar.

Necmettin Erbakan Universitesi Tip Fakiiltesi Hastanesi ve bagh kuruluslar tarafindan yiiritiilen
projeler kapsaminda, sozlesmeye konu ylkiumliliklerin gerceklestirilmesi icin kurum sistemlerine
erisim ihtiyaci duyan yuklenici firmalar.

Kurumsal Gizlilik Taahhiitnamesinin onay makamlari ve saklama siireleri asagidaki tabloya
cikartilmigtir.

Kurumsal Gizlilik Taahhitnamesi iki suret olarak hazirlanir. Satin alma sézlesmesinin imzalanmasi
esnasinda, kurumdaki yetkili makam huzurunda imza altina alinir. imzalanan taahhiitnamenin bir
sureti Satin Alma Birimi, digeri ylklenici firma tarafindan teslim alinir.

Satin Alma Birimi tarafindan teslim alinan taahhitname, diger ihale evraklari ile birlikte asgari on yil
sure ile muhafaza edilir.

Kurumsal Gizlilik Taahhiitnamesi iki suret olarak hazirlanir. Bakim/Destek s6zlesmesinin imzalanmasi
esnasinda, kurumdaki yetkili makam huzurunda imza altina alinir. imzalanan taahhitnamenin bir
sureti projeyi/sozlesmeyi kurum adina yiriten birim tarafindan, digeri yiklenici firma tarafindan
teslim alinir.

Proje/Sozlesmeyi yiriuten Birim tarafindan teslim alinan taahhiitname asgari on yil sire ile
muhafaza edilir.

Taahhiitname, projeyi yiiriiten Necmettin Erbakan Universitesi Tip Fakiiltesi Hastanesi veya bagli
kurulusta ilgili Birim Sorumlusu (veya esiti) ve mudir (veya esiti) huzurunda, kurum sistemlerine
erisim ihtiyaci olan firmanin (firma adina imza atmaya yetkili) temsilcisi tarafindan imzalanir.

Kurum sistemlerine erisim izni verilmesi icin Taahhitnamenin kuruma gonderilmesi gerekmektedir.

imzalanan taahhiitname, proje/sézlesmeyi yiriiten birim tarafindan, sézlesmenin sona ermesini
takiben asgari on yil siire muhafaza edilir..

4.3.Diger Hususlar

Personelin Bilgi Glvenligi ve Gizlilik Sozlesmesi ile Kurumsal Gizlilik Taahhitnamesinin yeni
sdrdmlerinin yayinlanmasi, eski siirim s6zlesmeler kullanilmak suretiyle verilmis olan erisim izinlerini
etkilemez. Ancak yeni verilecek erisim izinlerinde, yeni stirim s6zlesme/taahhitname aranir.

5. iLGiLi DOKUMANLAR

> BL.FR.01 Bilgi islem Kullanici Yetkilendirme Ve Gizlilik Sézlesmesi
» Kurumsal Gizlilik Taahhiitnamesi



