T.C DOKUMAN KODU DK.PR.03

NECMETTiIN ERBAKAN UNiVERSITESi YAYIN TARIiHi 27.07.2021
TIP FAKULTESi HASTANESI REViZYON NO 01
DIS KAYNAK KULLANIMI YOLU iLE SAGLANACAK REVIiZYON TARiHi 01.01.2024
HiZMETLER PROSEDURU SAYFA NO 1/5

1. AMAG : Necmettin Erbakan Universitesi Tip Fakiiltesi Hastanesi olarak, yalnizca “sahip olunan yetenek ve becerileri
esas alan isleri” yapmak istemesi ve temel yeteneklerin kullaniimadigi isleri, kurum disindaki baska isletmelerden alarak
kaynak tasarrufu yapmak, hizmet alimi yapilan siireglerin etkin sekilde kontrollini yaparak hizmet verimliligini arttirmak
amagclanmaktadir.

2. KAPSAM : Necmettin Erbakan Universitesi Tip Fakiiltesi Hastanesi dis kaynak yolu ile alinan hizmetlerin etkin ve
verimli sekilde yiriitilmesini saglayan tum faaliyetleri kapsar.

3. KISALTMALAR
DKK: Dis Kaynak Kullanimi
EKAP: Elektronik Kamu Alimlari Platformu

4. TANIMLAR

ihale: Bu Kanunda yazili usul ve sartlarla mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin istekliler arasindan segilecek birisi
Uzerine birakildigini gosteren ve ihale yetkilisinin onayini miteakip s6zlesmenin imzalanmasi ile tamamlanan islemleri,
Teklif: Bu Kanuna gore yapilacak ihalelerde isteklinin idareye sundugu fiyat teklifi ile degerlendirmeye esas belge
ve/veya bilgileri,

Acik ihale Usulii: Biitiin isteklilerin teklif verebildigi usulii, Belli istekliler arasinda ihale usulii: On yeterlik
degerlendirmesi sonucunda idare tarafindan davet edilen isteklilerin teklif verebildigi usuld,

Pazarlik Usulii: Bu Kanunda belirtilen hallerde kullanilabilen, ihale siirecinin iki asamali olarak gerceklestirildigi ve
idarenin ihale konusu isin teknik detaylari ile gerceklestirme yéntemlerini ve belli hallerde fiyati isteklilerle goristigu
usuld,

Dogrudan Temin: Bu Kanunda belirtilen hallerde ihtiyaclarin, idare tarafindan davet edilen isteklilerle teknik sartlarin
ve fiyatin gortsilerek dogrudan temin edilebildigi usuld,

Sozlesme: Mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinde idare ile yiiklenici arasinda yapilan yazil anlasmayi,

Muayene Kabul Komisyonu: Mal Alimlari Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yonetmeligi hiikiimlerine
gore; Yetkili makam tarafindan biri baskan, biri isin uzmani olmak lzere en az (i¢ veya daha fazla tek sayida kisi ile
yedek lGyelerden olusan muayene ve kabul komisyonlari kurulur

5. SORUMLULAR

Baghekim

Hastane Basmuduri

Saglik Bakim Hizmetleri Koordinatorligu
idari ve Mali isler Koordinatérltgu
Kalite Direktori

Teknik Hizmetler

Laboratuvarlar

Mutfak Hizmetleri

Tim Bolum/Birimler

Radyoloji Hizmetleri
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6.FAALIYET AKISI

6.1.DIS KAYNAK KULLANIMI KARAR VE YONETIM SURECI VE MEVCUT DURUM ANALIZi

Necmettin Erbakan Universitesi Tip Fakiltesi Hastanesi olarak bolim/ birimlerin faaliyetlerini devam
ettirebilmeleri icin yaptiklari taleplerle baslar.

Talep edilen hizmetin/isin 6zelliklerini iceren teknik sartnameler esligindeki DKK talepleri, Satin almadan
sorumlu Bashekim Yardimcisi ve idari yéneticilerine génderilir. DKK karari alindiktan sonra taleplerin hangi
yontemlerle temin edilecegine karar verilir.
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6.1.1. Satin Alma Dokiimanlarinin Hazirlanmasi

Satin alma isleminde ilk basamak yaklasik maliyetin belirlenmesidir. isin 6zelligine gore, o isin fiyati ile ilgili
herhangi bir yasal diizenleme bulunmamasi halinde piyasa arastirmasina, diger saghk kurumlarindan elde edilen
fiyatlara ve daha oOnce ayni hizmetin satin alinmis olmasi halinde 6nceki fiyatlara dayanarak yaklasik maliyet
belirlenir.

Yaklasik maliyetin tespitinden sonra 4734 sayili Kamu ihale Kanunu hikiimleri cercevesinde ihale usulii
belirlenir. ihalelerde esas olan, 4734 96sayili Kamu ihale Kanunu’nun 19.maddesinde yer alan acik ihale usulii ile
ihale etmektir. Bu ihale usulii, planli bir isleyise sahip bir yapi icerisinde uygulanmasi gereken ve Kamu ihale Kurumu
tarafindan temel ihale sekli olarak belirlenen ihale usultdir.

ihale usulii belirlenerek harcama yetkilisinin onayina sunulan hizmet i¢in onaydan sonra internet araciligi ile
Kamu ihale Kurumundan ihale kayit numarasi alinir. ihale dokiimani adi verilen ihaleye iliskin idari sartname, ihtiyac
listesi, teknik sartname, sozlesme tasarisi, hizmet isleri genel sartnamesi ve standart formlar hazirlanir. DKK na iliskin
ihaleler 6zellikli ihaleler olduklarindan dolayi ihtiyacglar en ucuz teklifi veren isletmeden temin edilemez. Bu tir
hizmetler yiksek yatirim ve risk gerektirir ve glivenilir olmak esastir. Bu nedenle, bu ihalelerde hizmeti saglayacak
olan isletmenin mesleki ve teknik yeterlige iliskin belgeleri, ekonomik ve mali durumunu gosteren belgeleri, is
deneyim belgeleri istenir.

ihale dokiimaninin hazirlanmasi ile birlikte ihale icin ilana cikilarak gerekli kriterleri tagiyan tiim isletmelerin
ihaleden haberdar olmasi saglanir.

6.1.2.D1s Kaynak Saglayicinin Se¢imi
Projenin ve beklentilerin en bastan dogru belirlenmesi ve dogru is ortaginin segilmesi yasamsal 6nem
tasimaktadir. Bu sebeple idari sartname, teknik sartname ve sézlesme taslaginin acik, net ve kolay anlasilir olmasi,
yoruma dayah hikimler tasimamasi gereklidir. Sartnamelerde belirlenmis olan yetenek ve yeterlik kriterlerine sahip
olan tim isteklilere agik olan ihalelere isteyen tiim istekliler katilarak teklif verebilirler.
istekliler teklifleriyle birlikte sartnamelerde istenmis olan tiim belgeleri sunmak zorundadirlar. Eksik belgesi
bulunmayan ve yeterlik kriterlerini tasiyan isteklilerin teklifleri en disiik fiyat esasina gére ya da fiyat disi unsurlar
dikkate alinarak degerlendirilir ve ihale sonuclandirilarak, ihale Gzerinde kalan dis kaynak saglayici isletme ile
sozlesme imzalanir.

6.2. NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESi TIP FAKULTESIi HASTANESININ UYGULADIGI DIS KAYNAK KULLANIM
YONTEMLERI

Necmettin Erbakan Universitesi Tip Fakiiltesi Hastanesi ydnetimi DKK faaliyetlerini 4734 sayili Kamu ihale
Kanunu maddeleri uyarinca baslica lic ydonteme gore yerine getirmektedir.

idarelerce mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin ihalelerinde asagidaki usullerden biri uygulanir:

» Acik ihale usulu
» Belliistekliler arasinda ihale usull
» Pazarlik usull
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6.3. NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI TIP FAKULTESI HASTANESININ DIS KAYNAK KULLANIM UYGULAMALARI
Necmettin Erbakan Universitesi Tip Fakiiltesi Hastanesinin satin almadan sorumlu yoneticileri ile yapilan
gorlismeler ve satin alma dokiimanlarindan alinan verilere gére, DKK uygulama alanlari belirlenmistir. Belirlenen bu
DKK uygulamalari,
Hastane Geneli Hizmet alimlari asagidaki tabloda siralanmis olup, ihale iceriklerine ve teknik sartnamelere

ilgili Béliim/Birimlerden ve Satin Alma Biriminden ulasilabilir.

Hizmetin Adi Siiresi Yontemi Temin Edilen Kaynak
(Ay)
Sogutma Sistemi (Chiller) Tamir Bakim Onarimi 12 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye
Pnomatik Tup Sistemi Tamir Bakim Onarimi (Yeni Hastane) 24 Dogrudan Temin 22/a Doéner Sermaye
Telefon Santrali Tamir Bakim Onarimi 12 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye
infiizyon Pompa Cihazlari Tamir Bakim Onarimi (200 Adet) 20 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye
GUg Kaynaklari Tamir Bakim Onarimi (Tescom) (11 Adet) 12 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye
Hemodiyaliz Cihazlari Tamir Bakimi (Fresenius) (24 Adet) 12 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye
Otomasyon Ve Faturalama Sistemi Glincelleme Hizmeti 12 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye
Dijital Anjiografi Cihazi Tamir Bakim Onarimi 12 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye
innova 2100 Dijital Anjiografi Cihazi Tamir Bakim Onarimi 24 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye
Camasir Makineleri Tamir Bakim Onarimi (13 Adet) 12 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye
Kodak Cr Ve Dr Cihazlari Tamir Bakim Onarimi 12 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye
Kodak Dijital Rontgen Cihazlari Tamir Bakim Onarimi 14 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye
Dijital Rontgen Cihazi (Fdr Go) Tamir Bakim Onarimi 12 Dogrudan Temin 22/a Doéner Sermaye
Endoskopi Cihazlari Tamir Bakim Onarimi 12 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye
Fujifilm Flat Panel Dedektér Tamir Bakim Onarimi 24 Dogrudan Temin 22/a Doéner Sermaye
Sterilizasyon Unitesi Cihazlari Tamir Bakim Onarimi 14 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye
Mide Kolon (Scopi) Cihazi Tamir Bakim Onarimi 14 Dogrudan Temin 22/a Doéner Sermaye
Ventilator Cihazlari Tamir Bakim Onarimi (6 Adet) 12 Dogrudan Temin 22/a Doéner Sermaye
Hidrojen Peroksit Sterilizatér Cihazi Tamir Bakimi 12 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye
Hemodiyaliz Cihazlari Tamir Bakim Onarimi (Bellco) (12 Adet) 12 Dogrudan Temin 22/a Doéner Sermaye
Siemens Marka Cihazlarin Tamir Bakim Onarimi 24 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye
Pnomatik Tup Sistemi Tamir Bakim Onarimi (Eski Hastane) 24 Dogrudan Temin 22/a Doéner Sermaye
Philips Marka Anjiografi Cihazlari Tamir Bakim Onarimi 14 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye
Rontgen Cihazlari Tamir Bakim Onarimi 12 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye
Radyoterapi Tedavi Planlama Sistemi Tamir Bakim Onarimi 12 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye
ilaglama Hizmeti 6 Dogrudan Temin 22/d Ddner Sermaye
Tehlikeli Atiklarin Toplanmasi Ve Bertaraf Edilmesi isi 12 Dogrudan Temin 22/d Doner Sermaye
IAsansorler Tamir Bakim Onarimi (15 Adet) 12 Dogrudan Temin 22/d Ddner Sermaye
Guc Kaynaklari Tamir Bakim Onarimi (8 Adet) 12 Dogrudan Temin 22/d Doner Sermaye
Gii¢ Kaynaklari Tamir Bakim Onarimi (inform) (15 Adet) 12 Dogrudan Temin 22/d Doner Sermaye
GUc¢ Kaynaklari Tamir Bakim Onarimi (Socomec) (6 Adet) 12 Dogrudan Temin 22/d Doner Sermaye
lenerator Ve Kompanzasyon Panolari Bak.Onarimi (15 Adet) 12 Dogrudan Temin 22/d Doner Sermaye
Dozimetre Hizmeti Alimi (255 Kisi) 12 Dogrudan Temin 22/d Doner Sermaye
Asansorler Ve Yirliyen Merdiven Tamir Bakim Onarimi 12 Dogrudan Temin 22/d Doner Sermaye
Hemodiyaliz Su Aritma Sistemleri Tamir Bakim Onarimi 12 Dogrudan Temin 22/d Doner Sermaye
Puva Cihazlari Tamir Bakim Onarimi 24 Dogrudan Temin 22/d Doner Sermaye
Tehlikeli Madde Givenlik Danismanlik Hizmeti 12 Dogrudan Temin 22/d Doner Sermaye
'Yangin Santrali Tamir Bakim Onarimi 12 Dogrudan Temin 22/d Doner Sermaye
Agirlik Olgii Cihazlan Kalibrasyonu 12 Dogrudan Temin 22/d Doner Sermaye
X-Ray Cihaz Kalibrasyonu 12 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye
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Kalibrasyon Merkezi Cihazlari Kalibrasyonu 12 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye

Kbb Poliklinik Odyoloji Cihazi Kalibrasyonu 12 Dogrudan Temin 22/a Doner Sermaye

G6z Poliklinik Olctim Cihazlari Kalibrasyonu 12 Dogrudan Temin 22/a Doéner Sermaye

Sterilizasyon Cihazlar Kalibrasyonu 12 Dogrudan Temin 22/d Doner Sermaye

Hizmetin Adi Suresi Yontemi Temin Edilen

(Ay) Kaynak

Personel Tasima Hizmet Alimi 24 Acik ihale Usulii Déner Sermaye
4734 S.K. 19. Md.

Manyetik Rezonans (Mr) Gériintiileme Hizmet Alimi 36 "Acik ihale Usulii Déner Sermaye
4734 S.K. 19. Md."

Bilgisayarli Tomografi (Bt) Goriintiileme Hizmet Alimi 36 "Acik ihale Usulii Déner Sermaye
4734 S.K. 19. Md."

Camasir Yikama, Kurutma, Utlileme Ve Paketleme Hizmet Alimi 12 "Acik ihale Usulii Déner Sermaye
4734 S.K. 19. Md."

Biyokimya Laboratuvari Sonug Karsihgi Hizmet Alimi 24 "Acik ihale Usulii D&ner Sermaye
4734 S.K. 19. Md."

Dis Laboratuvar Testleri Sonug Karsiligi Hizmet Alimi 12 Y . . Doner Sermaye
Acik Ihale Usulii
4734 S.K. 19. Md."

Manuel Ve Otomatik inflizyon Kemoterapi ilag Hazirlama 12 N ) . Doner Sermaye
Hizmet Alimi Acik Ihale Usull
4734 S.K. 19. Md."

forla (Yakit Harig) A Kiral Hi t Al - s

Soforlu (Yakit Harig) Arag Kiralama Hizme mi 12 "Acik ihale Usuli Doéner Sermaye
4734 S.K. 19. Md."

Mikroorganizma Tam Otomatize identifikasyon Ve Antibiyotik 24 " i . Déner Sermaye
Duyarllik Testleri Hizmet Alimi Acik Thale Usulu
4734 S.K. 19. Md."

Acik Alan, Otopark, Bahge Ve Yesil Alanlarin Peyzaj, Temizlik Ve 12 " . . Doner Sermaye
Bakimi isinin Yapilmasi V Ebu is icin Kullanilacak Gerekli Makine Acik Ihale Usuld
Ve Techizati Kiralama Hizmet Alimi 4734 S.K. 19. Md."

Mekanik Tesisat Sistemlerinin Ve Mekanik Cihazlarinin 3 . . Ddner Sermaye
Periyodik Bakim Ve Onarim isi Hizmet Alimi Dogruda/ndtemln

22

6.4.DI$ KAYNAK KULLANIMI DENETIM, MUAYENE VE KABUL iSLEMLERI

Necmettin Erbakan Universitesi Tip Fakiltesi Hastanesinin Muayene Kabul islemlerini “4735 sayili Kamu ihale
Sézlesmeleri Kanunu” nun 11 inci maddesi uyarinca kurulan muayene ve kabul komisyonlarinin kurulus ve ¢alisma
esaslari ile muayene ve kabul islemlerinde uygulanacak esas usuller kapsaminda yapmaktadir.

6.5.DIS HiZMET SAGLIYICININ FAALIYETLERi GERCEKLESTIRMESI iCiN GEREKLi PERSONEL,NITELiGi VE KULLANILICAK
CiHAZLAR
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Hizmetin Adi PERSONEL SAYISI

Personel Tagima Hizmet Alimi -
Manyetik Rezonans (Mr) Gorintiileme Hizmet Alimi 6
Bilgisayarli Tomografi (Bt) Gorlntlleme Hizmet Alimi 6
Camasir Yikama, Kurutma, Utiileme Ve Paketleme Hizmet Alimi 6
Biyokimya Laboratuvari Sonug Karsiligi Hizmet Alimi 4
Dis Laboratuvar Testleri Sonug Karsiligl Hizmet Alimi i
Manuel Ve Otomatik infiizyon Kemoterapi llag Hazirlama 4

Hizmet Alimi
Soforll (Yakit Harig) Arag Kiralama Hizmet Alimi

Mikroorganizma Tam Otomatize identifikasyon Ve Antibiyotik
Duyarhlk Testleri Hizmet Alimi

Acik Alan, Otopark, Bahge Ve Yesil Alanlarin Peyzaj, Temizlik Ve
Bakimi isinin Yapilmasi V Ebu is icin Kullanilacak Gerekli Makine 15
Ve Techizati Kiralama Hizmet Alimi

Mekanik Tesisat Sistemlerinin Ve Mekanik Cihazlarinin

Periyodik Bakim Ve Onarim isi Hizmet Alimi 5
Asansorler Ve Yurtyen Merdiven Tamir Bakim Onarimi 5
Otomasyon Ve Faturalama Sistemi Giincelleme Hizmeti 10

6.6.D1S KAYNAK KULLANIMI SURECLERININ KONTROLU

e Yetkili makam tarafindan biri baskan, biri isin uzmani olmak tizere en az (i¢ veya daha fazla tek sayida kisi ile
yedek lyelerden olusan muayene ve kabul komisyonlari kurulur.

e Hizmet alimlarinda, bu komisyonlarda goérevlendirilecek olanlarin tamaminin isin uzmani olmasi zorunludur.
Ancak, ilgili idarede yeterli sayida veya isin Ozelligine uygun nitelikte uzman personel bulunmamasi
durumunda, 4734 sayili Kanuna tabi idarelerden uzman personel gérevlendirilebilir.

e Muayene ve Kabul Komisyonlari, yiklenici tarafindan idareye teslim edilen malin veya yapilan isin teknik
sartnamede belirtilen sartlara uygun olup olmadigini inceler ve kabullni yapar.

e Muayene ve kabul komisyonlari eksiksiz toplanir ve kararlarini cogunlukla alir.

e Muayene ve kabul komisyonlari kararlarini verirken, varsa ara denetim raporlarini da dikkate alir. Karara karsi
olanlar, karsi olma gerekgelerini kararin altina yazarak imza etmek zorundadir.

e Kararlarda ¢ekimser kalinamaz.

e Teslim alinan tasinirlarin tasinir kaydi yapilir ve “Tasinir Mal Yénetmeliginin” eki Tasinir islem Fisi
hazirlanarak 6deme belgesi dlizenlenir.

7.ILGiLi DOKUMANLAR
» 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu
» 4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu
» Hizmet Alimlari Muayene ve Kabul Yénetmeligi



