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Hastaneye alimi yapilacak olan sarf malzemelerin ve cihazlarin tim birimlerden gelen alim

isteklerinin 6n degerlendirmesini yapmaktir. Stok kodu olmayan malzemelere Tasinir Mal Yonetmeligine

gore stok karti acarak stok takibinin yapilmasini saglamaktir.

2. KAPSAM

Hastanede kullanilan tim sarf malzeme ve cihazlari kapsar.

3. KISALTMALAR

SUT: Saglik Uygulama Tebligi
HBYS: Hastane Bilgi Yonetim Sistemi
EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemi
4. TANIMLAR
5. SORUMLULAR
» Bashekim
Basmudur
Mudir

Mudur Yardimcisi

YV V V V

Birim Memurlari

6. FAALIYET AKISI

Birimlerce, ilgili istem formu doldurularak satin alinmasi talep edilen tibbi sarf malzeme ve cihaz

istemlerinin miktar kontroll yapilir. Ahm evraki Bashekimlik onayina sunulur. Onaylanan evrak satin alma

birimine teslim edilir.

6.1. Yeni Kod Agilmasi

Hastane birimlerinden EBYS kanali ile malzeme planlama birimine ulastirilan yeni malzeme kodu

aclimasi istemlerinde; istemi yapilan malzeme kodunun 6ncelikle kullanilan HBYS programinda kayitl

olup olmadigi arastirilir. Malzemenin muadilinin hastanemizde mevcut olup olmadigi, saglik uygulama

tebligine (SUT) tabi olup olmadigl, internet ortaminda gorselinin ve teknik bilgilerinin arastiriimasi,

asamasindan sonra yeni kod acgilmasi karari verilir. Yeni kod agilmasi, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve

Kontrol Kanunu kapsamindaki Tasinir Mal Yonetmeligi kodlama sistemine uygun sekilde, hastanemizde

kullanilan malzeme kodu sistemi kapsaminda agllir.

“Kalite Yonetim Sistemi” Klasoriinde bulunan belge glincel ve kontrolli olup, baski alinmis KONTROLSUZ belgedir.

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALi KONTROLSUZ KOPYADIR.
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6.2. Demirbas ve/veya Malzeme istem Kabulii

Hastane bolimlerinden bilgisayar ortamindan HYBS programi ile gonderilen malzeme istem formu
(talep muizekkeresi) ve demirbas malzeme/cihaz istem formu Malzeme Planlama Birimi tarafindan teslim
alinir.

6.3. Malzeme Alim Miktarlarinin Belirlenmesi

Hastane bolimlerinden Malzeme Planlama Birimine ulastirilan dogrudan temin veya ihale yolu ile
alim istemlerindeki miktarlar, malzemelerin 6nceki yillarda kullanim miktarlar (en az 3 yillik veriler)
dikkate alinarak incelenir, alim miktarlari belirlenir. Talep miizekkeresi ile istemi yapilan malzemenin HBYS
kodu, HBYS adi, istem miktari, SUT kodu, SUT fiyati, 6nceki alim fiyati, stok miktari ve dnceki yillardaki

kullanim miktarlarina gore talep degerlendirme raporu hazirlanir.

7.ILGiLi DOKUMANLAR
> Malzeme istem Formu (Talep Miizekkeresi)
> 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

> MC.PR.06 Ayniyat isleyis Prosediirii

“Kalite Yonetim Sistemi” Klasoriinde bulunan belge glincel ve kontrolli olup, baski alinmis KONTROLSUZ belgedir.

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALi KONTROLSUZ KOPYADIR.



