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1.AMAC : Bolimden talep edilen adli raporlarin, laboratuar islemlerinin; bir sistem dahilinde, en kisa siire
icinde ve en eksiksiz sekilde gerceklestirilmesini saglamak.
2.KAPSAM : Adli raporlarin diizenlenmesi islemleri, adli rapor birimini kapsar.
3. KISALTMALAR:
4. TANIMLAR:
Miizekkere: Savcilik, Mahkeme, Polis, Jandarma, vb. gibi adli mercilerden gelen yazi
5.SORUMLULAR:
» Bashekim
Bashekim Yardimcisi
Mudir Yardimcisi
Sorumlu Ogretim Uyesi

Asistan Doktor

V V V V VY

Birim Memuru
» Sekreter
6. FAALIYET AKISI:

6.1.Miiracaat
6.1.1. Anabilim Dalina veya konu ile ilgili olarak hastane yonetimine hitaben yazilan resmi ve 6zel yazilar
Hastane Yazisma Prosediiriine gore bolim sekreteri tarafindan incelenerek karsilanir.

6.2. Muayene ve tetkik
6.2.1. Mizekkere, hasta dosyasi ve grafikler sekreter tarafindan arastirma gorevlisi doktora zimmet ile
verilir.
6.2.2. Arastirma gorevlisi doktor dosyayi ve miizekkereyi inceledikten sonra sahsi muayene eder.
6.2.3. Sahis yoksa dosya incelemesini yaparak bir karara varir.
6.2.4. Arastirma Gorevlisi Doktor eger gerekliyse hastane icerisindeki diger boliimlerden konsiltasyon
isteyebilir yada laboratuarlardan tetkik isteyebilir.
6.2.5. Bu durumda ilgili bolimden sonuc¢ gelene kadar evraklari muhafaza eder ve bu durumu rapor
formuna kaydeder. Evraklari ayri bir bolimde muhafaza eder. Konsiiltasyon formu en az iki niisha
hazirlanir ve bir niishasi saklanir. 24 saat sire icerisinde konsiltasyonun yaniti beklenir.
6.2.6. Sahis gelmemis ya da gonderilmemis ancak muayenesi gerekliyse ilgili makama sahsin muayeneye
gonderilmesi i¢in yazi birim sekreteri tarafindan hazirlanir.

6.3.Degerlendirme
6.3.1. Doktor rapor formu Ustte olmak tzere dosya, miizekkere ve grafilerle birlikte tlim evraklari birim

sekreterine teslim eder.
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6.3.2. Rapor numarasi verilerek rapor sekreter tarafindan otomasyonda gelen evrak bélimine kaydedilir.
6.3.3. Tum evraklar incelenmek ve kontrol edilmek tizere birim sekreteri tarafindan uzman doktora verilir.
6.3.4. Uzman doktor ilgili raporun verilerini alir, inceler revize ettikten sonra kontrol ederek raporu imzaya
hazir hale getirir.
6.4. Sonug
6.4.1. Uzman doktorlar (en az iki) raporu imza esnasinda tekrar kontrol ederek, uygun buldugunda
imzalar. Uygun bulmuyorsa gerekli diizeltmeleri yapar ve tekrar yazdirir. Raporlarda en az iki uzman doktor
imzasi bulunur.
6.4.2. Birim sekreteri tarafindan ilgili makama hitaben bashekimlik Gst yazisi olusturulur.
6.4.3. Birim sekreteri bagshekim ya da yardimcilarina (st yaziyi ve raporu imzalatir. Bashekimin rapordaki
imzasi, uzman hekimlerin hastanede calistigini onaylamak niteligindedir.
6.4.4. Rapor birim sekreteri tarafindan Resmi Yazilar boliminde muhurlettirilir.
6.4.5. Otomasyondan giden evrak boéliimiine kaydi yapilarak evrak kayir birimine teslim edilir.
6.4.6. Mizekkere lizerinde elden takiplidir ibaresi varsa miizekkereyi getirenin kimligi kontrol edilip imzasi
alindiktan sonra rapor teslim edilir.
7.iLGiLi DOKUMANLAR
» KU.PR.05 Hastane Yazisma Prosediirii
> HB.FR.19 Konsiiltasyon Formu
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