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1. AMAC : Kurum amag ve politikalari dogrultusunda engelli saglik kurulu, normal saghk kurulu ve
maluliyet icin saglhk kurulu raporlarinin miracaatlarinin alinarak sonuclandiriimasi, kisisel dilek¢e veya
resmi yaziyla gelen 3 hekim imzal durum bildirir rapor ( saglik kurulu raporu ) taleplerine gore gelen evrak
kaydi yapilarak ilgili branslara havale edilmesi ve sonuglarinin kisisel basvuru sahiplerine elden, resmi
kurumlara yaziyla génderilmesi, tiim islem sonuglarinin dosyalanarak arsivlenmesini saglamak.

2. KAPSAM:ise giris,6ziir orani belirleme ve maluliyet rapor islemlerini ve saglik kurulunu kapsar.

3. KISALTMALAR:

SGK: Sosyal Givenlik Kurumu

4. TANIMLAR:

5.SORUMLULAR
» Basmudur
>  Mudur

» Miudur Yardimcisi
» Birim Memuru
6. FAALIYET AKISI:

6.1. Her yilin son ayinda bir sonraki yilda saglk kuruluna dekanlik tarafindan gorevlendirilecek olan
baskan ve 6gretim Uyeleri isim listeleri bashekimlik kanaliyla istenir.

6.2. Engelli raporu almak icin kisisel veya resmi yaziyla birimimize miiracaat eden hastalarin Ulusal
Ozdrliiler Veri Bankasindan engelli rapor sorgulamasi yapildiktan sonra uygunsa, gerekli belge ve
Ucretlendirme konusunda bilgilendirme yaparak miiracaatini almak ve muayeneler igin yetiskin ise;
standart (Kulak Burun Bogaz, Psikiyatri, G6z Hastaliklari, Genel Cerrahi, Dabhiliye, Noroloji, Fizik
Tedavi ve rehabilitasyon), Cocuksa; (Kulak Burun Bogaz, Cocuk Psikiyatri, G6z Hastaliklari, Cocuk
Cerrahisi , Cocuk Sagligi Ve Hastaliklari, Cocuk Noérolojisi, Fizik Tedavi ve Rehabilitasyon) ve varsa
hastaligiyla ilgili diger branslara yonlendirilir. Muayeneleri bittikten sonra evraklar diizenlenerek
hastaya heyet giini verilir. Heyetten bir giin 6nce toplantiya katilacak 6gretim Gyelerine telefon ile,
heyet glinli mesaj ile toplanti yer ve saati bildirilir. Heyet glinti hastalarin da katilimiyla olusturulan
heyette verilen kararlar daha sonra bilgisayar ortaminda yazilarak toplantiya katilan 6gretim
Uyelerine imzalattirilir. En son bashekimlik onayl ve mihirleme islemi yapildiktan sonra kisisel
miuracaat ise hasta veya birinci derece yakinina elden, resmi yaziyla miiracaat ise ilgili kuruma Ust
yaziyla bir adet rapor asli génderilir.

6.3. Malulen emeklilik icin SGK’ dan resmi yaziyla gelen hastalar gerekli belge ve (icretlendirme
konusunda bilgilendirme yaparak miiracaatini almak, muayene igin standart (Kulak Burun Bogaz,

Psikiyatri, Goz Hastaliklari, Dahiliye, No6roloji, Ortopedi) varsa hastaligi ile ilgili branslara
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yonlendirilir. Muayeneler bittikten sonra gelen hastalara evraklari diizenlenerek heyet giini verilir.
Heyetten bir glin 6nce toplantiya katilacak 6gretim Ulyelerine telefon ile, heyet glini mesaj ile
toplanti yer ve saati bildirilir. Heyet glinii hastalarin da katilimiyla olusturulan heyette verilen
kararlar daha sonra bilgisayar ortaminda yazilarak toplantiya katilan 6gretim tyelerine imzalattirilir.
En son bashekimlik onayl ve mihirleme islemi yapildiktan sonra ilgili kuruma Ust yaziyla bir adet
rapor asli gonderilir.

6.4.ise girebilme, silah ruhsati temini, arastirma gorevlisi, silahli ve silahsiz 6zel giivenlik gérevlisi
olabilmek vb. gibi miracaatlari gerekli gerekli belge ve licretlendirme konusunda bilgilendirme
yaparak muracaatini almak ve muayeneler icin standart (Kulak Burun Bogaz, Psikiyatri, Goz
Hastaliklari, Dahiliye, Noroloji, Ortopedi) kliniklerine yonlendirlir. Muayeneler bittikten sonra gelen
hastalara evraklari diizenlenerek heyet glinii verilir. Heyetten bir giin 6nce toplantiya katilacak
ogretim Uyelerine telefon ile, heyet glinii mesaj ile toplanti yer ve saati bildirilir. Hastalarin
katilimiyla olusturulan heyette verilen kararlar daha sonra bilgisayar ortaminda yazilarak toplantiya
katilan 6gretim Uyelerinin imzasina sunulur. En son bashekimlik onayr ve mihirleme islemi
yapildiktan sonra kisi veya birinci derece yakinina teslim edilir.

7. iLGiLi DOKUMANLAR

“Kalite Yonetim Sistemi” Klasoriinde bulunan belge glincel ve kontrolli olup, baski alinmis KONTROLSUZ belgedir.

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALi KONTROLSUZ KOPYADIR.



