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SAYFA NO 1/2

1.AMAG: Hastanemize adli rapor icin basvuran hastalara verilecek olan adli raporlara uygulanan islemlerin
ve sorumlularinin belirlenmesi.
2. KAPSAM: Sahis ve kurumlarin istemis olduklari adli, yas tahsis, vasi tayini ve durum bildirir raporlari
kapsar.
3. KISALTMALAR
4. TANIMLAR
5. SORUMLULAR
< Basmidir
< Muadur
< Mudur Yardimcisi
« Birim Memuru
6. FAALIYET AKISI:
6.1 Hastanemiz birimlerinden hastalar i¢in hazirlanan malzeme ,istirahat ,durum ve ila¢ raporlarinin
kontrollni yaparak kase imza ve muhur islemlerini yapmak.
6.2 Birimlerden gelen istirahat raporlarini Sosyal Giivenlik Kurumu sitesinden onayini vererek raporlari
sonlandirmak.
6.3 Hastanin ilag raporlarini inceleyerek, varsa yanhslarini diizelterek, gerek elden gerek sistemden
onaylamak.
6.4 Hastalarin nakil ve tayinlerde kullanmak amaciyla istedikleri durum raporlarinin usuliine uygun bir
sekilde diizenlenmesini saglamak.
6.5 Hasta ve hasta yakinlarinin konukevi konaklama formlarini onaylamak.
6.6 Dis merkezden gelen sevkli hastalarin tedavi gordigi hekim tarafindan onayi yapilmis sevklerin
tarafimizca Bashekimlik onay ve mihirleme islemini yapmak.
6.7 Dis merkeze yapilan hasta sevklerinin Sosyal Glivenlik Kurumu sitesinden Bashekimlik onayini
yaparak hastanin sorunsuz bir sekilde génderilmesini saglamak.
6.8 Birimimize Gelen ve Giden resmi yazilarin evrak takibini yaparak arsiviemek .
6.9 Evrak kayittan gelen kurum ici ve kurum disi yazilarin inceleyip Bashekimlik onayini alarak
birimlerimize yonlendirmek.
6.10 Kurumun amacg ve politikalari dogrultusunda,resmi kurumlardan gelen evraka gbre cevap raporu
hazirlamak ve resmi kurumlara Ust yaziyla géndermek.
6.11 Hastane birim doktorlarinin yetki ve gérevlendirme sifresini form doldurarak gérevlendirme

yazisiyla Sosyal Guvenlik Kurumundan temin etmek.

“Kalite Yonetim Sistemi” Klasoriinde bulunan belge glincel ve kontrolli olup, baski alinmis KONTROLSUZ belgedir.

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALi KONTROLSUZ KOPYADIR.
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6.12 Rapor Merkezi birimi olarak yukarda belirtmis oldugumuz goérevleri sorunsuz olarak

tamamlamaktir.

“Kalite Yonetim Sistemi” Klasoriinde bulunan belge glincel ve kontrolli olup, baski alinmis KONTROLSUZ belgedir.

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALi KONTROLSUZ KOPYADIR.



