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1.AMAG: Necmettin Erbakan Universitesi Tip Fakiiltesi Hastanesinde meydana gelebilecek olagandisi
hallerde yangin, hirsizlik, sabotaj vb. tehdit ve tehlikelere karsi gereken glvenlik dnlemlerini almak,
hastane c¢alisanlarinin, hasta ve yakinlarinin, refakatci ve ziyaretcilerinin glvenligini saglanmasi ile ilgili
unsurlari belirlemek.
2.KAPSAM: Necmettin Erbakan Universitesi Tip Fakiiltesi Hastanesi binalarini, hastane ici hizmet
boélimlerini ve genel kullanim mekanlarini, bahge ve otoparklarini, hastane galisanlarini, hasta ve
yakinlarini, refakatgi ve ziyaretgilerini kapsar.
3.FAALIYET AKISI:
3.1. Calisanlarin giinliik galismalarini siirdiirmelerini saglamak, ziyaretgilerin ve diger sahislarin giris ve
¢ikislarini kontrol altinda tutmak, ogrencilerin kimlik denetimlerini yapmak, konulan kurallara
uymalarini temin etmek ve uygulamaktir.
3.2. Gorev alani igerisinde islenen suclari yonetime ve genel kolluk kuvvetlerine (155)bildirmek, genel
kolluk kuvvetlerinin olay yerine intikaline kadar 5188 sayili 6zel glivenlik yasasina gore gézetim altinda
bulundurmak ve sug delillerini muhafaza etmek suretiyle gerekli tedbirleri almak.
3.3. Gerekli denetim ve kontrolleri yapmak, bu konuda hazirlanmis tim raporlari ilgili amire aktarmak.
3.4. Girilmesi kayda bagh yerlere yetkili olmayanlarin girmesini engellemek, yetkili olanlari kayda
almak, bu amacla kurulmus teknik donanim varsa; kullanilmasini temin etmek.
3.5. Calisma saatleri disinda gelen galisanlarin, verilmis izinler ¢cergevesinde veya yonetimin uygun
gordigu sekilde; kontrollii olarak ilgili bélimlere alinmalarini temin etmek.
3.6. Yerleskede calisanlar, ziyaretgiler, 6grenciler ve tedarikgiler tarafindan mevcut demirbaslara, arag
gereclere, binalara, tesislere v.s. diger tim alanlara zarar verilmesini engellemek, mevcut ¢alisma
disiplinine uymalarini saglamak, aksine hareket edenleri tespit etmek ve uyarmak, bu hususlarda
yonetimi bilgilendirmek.
3.7. Calisma noktalarindaki ziyaret saati bittikten sonra servislerde bulunan ziyaretcilerin servis
personeli tarafindan disariya cikartilmasina yardimci olmak, hastane icerisine seyyar saticilarin,
dilencilerin v.s. girmelerini engellemek
3.8. Binalarda iceriden ve disaridan kaynaklanabilecek her tiirli hirsizliga ve sabotaj’a karsi dikkatli ve
duyarh olmak, bu hususlarda 5168 sayili kanun verdigi yetkiyle Gst aramalarini detektorle yapmak,
sipheli durumlari yonetime ve gerektiginde genel kolluk kuvvetlerine bildirmek.
3.9. Bulunan kayip esyalarin ilgililere veya sahiplerine teslimini gerceklestirmek, sahibi bulunmayan
kayip esyalari idarenin belirleyecegi yetkililere tutanak karsiligi teslim etmek ve bu isler igin kayit

sistemi tutmak.

“Kalite Yonetim Sistemi” Klasoriinde bulunan belge glincel ve kontrolli olup, baski alinmis KONTROLSUZ belgedir.
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3.10. Kurum iginde ve cevresinde dizenli Bekgi tur sistemi ile devriye hizmeti yaparak, maddi ve
manevi kayiplara yol agabilecek olasi hadiseleri tespit edip; yetkililere iletmek.

3.11. Meydana gelebilecek olaganistii hallerde (yangin, su baskini, firtina, deprem ve v.s.) ilk
midahalede bulunmak, yetkililerce kurtarma ve koruma sirasi belirlenmis mekan ve malzemeleri,
kendi can emniyetini de dikkate alarak korumak ve kurtarmak igin kilavuzluk hizmetlerini yapmak.
3.12. Siphe doyulmasi durumunda personel, 6grenci ve diger Uclincu kisilerin Gzerinde detektorle
arama yapmak veya benzeri glivenlik sistemlerinden gecirmek, varsa sug delillerini muhafaza etmek
ve ilgili birimlere bilgi vermek.

3.13. Hastane icerisinde icinde asayisi bozanlarin mevcut kurallara uymalarini temin etmek, yabanci
sahislari gerekirse yerleske sinirlari disina ¢ikarmak veya ilgili kolluk kuvvetlerinin olay yerine intikali
gerceklesene kadar gozetim altinda bulundurmak.

3.14. Trafikte tikanmalara meydan vermemek icin, yerleske icerisinde park olarak araglara ayrilan
yerler disinda, park etmeye calisan araclara engel olmak, yasalarin el verdigi dlciide trafik diizenini
saglamak.

3.15. Hastane ici ve otoparklarda gerekli glivenlik 6nlemlerini almak

3.16. Hastane sinirlayan duvar ve tel 6rgliniin kontrolini yapmak ve glvenligini saglamak, eksik
bulunan unsurlari hastane idaresine bildirmek.

3.17. idarenin giinliik calisma saati bittikten sonra, 6zel giivenlik gérevlisinin girebildigi alanlarda
pencereler ile kapilarin, elektrik diigmelerinin, su musluklarinin kapatilip kapatiimadigini, ¢op
sepetlerinde yanici madde bulunup bulunmadigini kontrol etmek.

3.18. Ozel giivenlik gérevlileri, calisan personelin ve diger kimselerin idarenin izni olmadan ilan panosu
haricinde kapi ve duvarlara fotograf, yayin, bildiri, duvar afisi v.s. asilmasina veya duvarlara ¢esitli
maddelerle yazi yazmak isteyenlere engel olmak.

3.19. Siphe arz eden koli, paket, ¢canta v.s.gereclerin ¢evresinde gerekli glivenlik dnlemlerini alarak
genel kolluk kuvvetlerine bildirmek.

3.20. Yerleskelere disaridan getirilen veya disariya ¢ikarilmak istenen esya /demirbas hakkinda idareye
bilgi vermek, ilgili birimden teyit almak, ¢ikartilan esya/demirbas ve ¢ikaranlarla ilgili tim bilgileri (ara¢
plakasi, sahislarin kimligi, hangi birimden ve kimden teslim alindigi v.b.) kayit altina almak.
3.21.Sayilan gorevler, haftanin 7 glini 24 saat (resmi ve dini bayramlar dahil) aksatilmadan 4857
sayill is kanununda belirlenen haftalik calisma saatini asmayacak sekilde, idarenin belirledigi
sayidaki elamanla ve idarece istenilen sekilde sirdirilecektir. Bu gorevlerin yiritiilmesinde 6zel

glvenlik sirketi hastane idaresine karsi sorumludur.

“Kalite Yonetim Sistemi” Klasoriinde bulunan belge glincel ve kontrolli olup, baski alinmis KONTROLSUZ belgedir.

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALi KONTROLSUZ KOPYADIR.



