T.C. DOKUMAN KODU EY.FR.07
NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI YAYIN TARIHi 20.10.2015
TIP FAKULTESI HASTANESI REViZYON NO 04
EGIiTiM BiRiMi REVIZYON TARIiHi 01.10.2020
DIGER PERSONEL ORYANTASYON TAKiP FORMU SAYFA NO 1/1

Personel oryantasyon takip formu; glin boyunca uygulanacak olan personel oryantasyon siirecinde kullanilacaktir.
Bu form ise yeni baslayacak personelin oryantasyon siirecinde yapilacak islerin takip edilmesini kolaylastirmak
amaciyla diizenlenmistir.Form oryantasyon sireci sonunda Egitim Birimin de muhafaza edilecektir. Oryantasyon
egitimi sonunda verilen uyum protokoll en geg 1 hafta icerisinde Egitim Birimi'ne teslim edilecektir.

1-KARSILAMA VE TANITMA

1.1. ise yeni baslayan personel insan kaynaklari biriminde karsilandi.
1.2. Calisma alani gosterildi
1.2. Kurum gahsanlari ile tanigtirildi.

2-BiLGILENDIRME

2.1.Hastanenin Organizasyonu ve isleyisi hakkinda bilgi verildi
2.2.Ust Yénetim hakkinda bilgi verildi.

2.3. Gorev ve sorumluluklari ile ilgili bilgi verildi.

2.4. Hastane Tanitimi konusunda bilgi verildi.

2.5.insan Kaynaklari tarafindan bilgiler verildi.

oOzliik haklari
eYaka Karti Bilgileri
eKartin islevi
eNasil ve nerede kullanildigi
eizin alma kurallari
oKilik kiyafet kurallari
eKuruma Ozgii prosediirler

2.6.1letisim Egitimi yapildi.

2.7 Kalite Politikasi,Misyon,Vizyon,Prosediir ve talimatlar hakkinda bilgi verildi.

2.8 .Kalite Yénetim Sistemi,Cevre Yénetim Sistemi, isci Sagligi Giivenligi,
Misteri Memnuniyeti Yonetim Sistemi konularinda bilgi verildi.

2.9.Hasta Haklari ve Yonetmeligi hakkinda bilgi verildi.
2.10.Hastane Enfeksiyonlar, Tibbi atiklar, El hijyeni, KKKA
konularinda bilgi verildi.

2.11.Anne Siitiniin Onemi ve Bebek Dostu Hastane hakkinda bilgi verildi.

2.12.Tehlikleli Atiklar hakkinda bilgi verildi.
2.13.Hasta ve galisan giivenligi agisindan kayit tutmanin 6nemi hakkinda bilgi
verildi.

2.14.Hastane Otomasyonu hakkinda bilgi verildi.

2.15.Y{iz Okuma Yapildi

2.16. Mavi-Beyaz-Pembe Kod Uygulamalari konusunda bilgi verildi.
2.17. Calisan Haklari ve ISG uygulamalari hakkinda bilgi verildi.
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2.18.Personelin hizmet alacagi alanlar hakkinda bilgi verildi.
eHaberlesme

eYemekhane

2.19.Bilgi glivenliginin ve kisisel verilerin saklanmasinin saglanmasi hakkinda bilgi verildi.

Egitim Birimi
Adi Soyadi:
Tarih:

imza:

Yukarida belirtilen egitimleri aldim.Yanhs hareketlerimden dolayi dogan
sorunlardan mesul oldugumu kabul ediyorum.

Oryantasyonu Gerceklestirilen Personel

Adi Soyadi:
Unvani:
Tarih:

imza:
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