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Form-32 

 
OLAYIN ADI: 

 
 
 
 
 

Tarih ……/…../….. - ……/…../……  

Saat: ……/….. - ……../……… 

 
AÇIKLAMA: 
Görevlipozisyonlarinaktivasyonusonaerdirildiğindevetümkaynaklarinkullani
misonlandiğindadoldurulacaktir. 
Görevlipozisyonlarinaktivasyonununsonaerdirilmesivetümkaynaklarinkullani
mininsonlandirilmasi; 
sadeceaşağidakikutucuklardoldurulduğunda,tümmalzemelerbakimlariyapil
mişşekildeteslimedildiğindevetümdokümanlardokümantasyonsorumlusunail
etildiğindemümkünolacaktir. Bölümsorumlulari, afet/acil durum 
sonlandirildiğinda, formdakendilerineayrilmişbölümüimzalamalidirlar 

HAP BAŞKANI NOT PARAF 

Tümbirimler, dallarveservislertahliyeedildi.   

Tümevraklarraporoluşturulmasıiçintoplanarakgözdengeçirildi.   

Personele, paydaşlaravemedyayayöneliksonuçraporuhazırlanarakdağıtımıyapıldı.   

Tümklinikoperasyonnormale/olayöncesirutininegeridöndü.   

HastaneOlayYönetim MerkeziveHastaneAfetveAcil Durum 
MüdahalePlanıdevredışıbırakıldı. 

  

BASIN VE HALKLA İLİŞKİLER SORUMLUSU NOT PARAF 

Medyasonuçbrifingihazırlandı, onaylandıvedağıtıldı.   

Personelve hasta sonuçbrifinglerihazırlandıonaylandıvedağıtıldı.   

Sosyalmedya son gelişmeleregöregüncellendi.   

KURUMLARARASI KOORDİNASYON SORUMLUSU NOT PARAF 

 
TümpaydaşveharicikurumlaraHastane Olay YönetimMerkeziileHastaneAfetveAcil 
Durum 
MüdahalePlanınındevredışıbırakıldığıverutinoperasyonprosedürlerinedönüldüğü
bilgisiverildi. 

  

İŞ GÜVENLİĞİ SORUMLUSU NOT PARAF 

Bina güvenliği son denetimitamamlandıveraporlandı.   

Tümolasıtehlikelerbelirlendiveçözüldü.   

Tümmekanlar/tehlikeler güvenlibirşekildetekrarkullanımiçinonarıldı /azaltıldı. 
  

Tümilgilidüzenleyicikurumlarbilgilendirildi.   

Tümgüvenliközelliklievraklartamamlanarakonayasunuldu.   
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TIBBİ TEKNİK DANIŞMA KURULU NOT PARAF 

Pozisyonaözel, özellikligörevvesorumluluklardevredışıbırakıldı.   

MüdahaleyeözeldokumançalışmasıtamamlanarakDökümantasyonBirimSorunlusunatesli
medildi. 

  

TIBBİ TEKNİK DANIŞMA KURULU…….(Branş) NOT PARAF 

Pozisyonaözel, özellikligörevvesorumluluklardevredışıbırakıldı.   

MüdahaleyeözeldokumançalışmasıtamamlanarakDökümantasyonBirimSorunlusunatesli
medildi. 

  

ALAN SORUMLUSU   

Müdahaledekullanılantümaraçvegereçlerdepoyaveyamüdahaleöncesindekiyerinegerigö
nderildi. 

  

Tümpersonelbilgilendirildivegünlükçalışmalarınageridöndü.   

TIBBİ BAKIM SORUMLUSU NOT PARAF 

Tüm hasta işlemleriverandevulartekrartakvimlendirildi.   

Tahliyeedilentümhastalarveaileüyeleribilgilendirildi.   

Tümklinikbilgilendirme/işlemler/görüşmelerelektroniksistemekayıtedildi.   

Alternatifbakımüniteleridevredışıbırakılarakmüdahaleöncesiişleyişegeridöndü.   

Müdahalesürecindekullanılanmedikalmalzemelerveekipmanlarmüdahaleöncesiişleyişe
geridöndü. 

  

Personelşeflerimüdahaleöncesiişleyişetekrargeridöndü.   

Bölümlerdekitümbirimlerbilgilendirildivedevredışıbırakıldı.   

ALTYAPI SORUMLUSU NOT PARAF 

Tümhasartespititamamlanarak, 
sonuçraporuoperasyonveplanlamasorumlularınaaktarıldı. 

  

OperasyonBölümŞefitarafından alt 
yapısistemleriveekipmanlaronarımdangeçirilmesisağlandıya da yenibirhazırlıkyapıldı. 

  

Tümüniteler/birimlermüdahaleöncesiişleyişinegeridöndü.   

Kritiksistemlerkontroledildi.   

Bölümlerebağlıtümbirimlerebilgiverilerekdevredışıbırakıldı.   
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GÜVENLİK SORUMLUSU NOT PARAF 

Tesisve/veyakampüsüngirişveçıkışlarınınkapatılmasıişlemiaskıyaalındı.   

Güvenliknedeniylesayısıarttırılangüvenlikpersonelibilgilendirilerek, 
güvenlikpersonelisayısıolayöncesisayısınaindirildi. 

  

Müdahalesüresinceekolarakkullanılangüvenliktedbirleriartıkdevredışıbırakıldı.   

Bölümlerebağlıtümbirimlerebilgiverilerekdevredışıbırakıldı.   

TEHLİKELİ MADDE (KBRN) SORUMLUSU NOT PARAF 

Dekontaminasyonişleyişisonlandırılaraktümmalzeme, 
ekipmanvepersonelmüdahaleöncesiişleyişinegeridöndü. 

  

Dekontaminasyonsürecindetoplanansugüvenlibirşekildetoplanarakgüvenlibirşekild
ekontrolaltınaalındı. 

  

Tümyetkililerdekontaminasyonsürecindetoplanansuyun
 uygunşartlardatahli
yeedilmesihakkındabilgilendirildi. 

  

Dekontaminasyonişleminedahilolanpersoneltıbbikontrolleriyapılarak, 
izlemaltınaalındı. 

  

Bölümlerebağlıtümbirimlerebilgiverilerekdevredışıbırakıldı.   

İŞ SÜREKLİLİĞİ SORUMLUSU NOT PARAF 

Bölümlerebağlıtümbirimlerebilgiverilerekdevredışıbırakıldı.   

Bölümlerebağlıtümbirimlerebilgiverilerekdevredışıbırakıldı.   

Bilgigirişindekiaksaklıklargiderildiveverilerkurtarıldı.   

HASTA YAKINI DESTEK SORUMLUSU   

Yerideğiştirilenservislerdekullanılantümmalzemeveekipmangeriyerleştirildi.   

Bölümlerebağlıtümbirimlerebilgiverilerekdevredışıbırakıldı.   

PERSONEL VE MALZEME YÖNETİMİ SORUMLUSU NOT PARAF 

TümizlemformlarıtamamlanarakDokümantasyonBirimSorumlusunasunuldu.   

Tümizlemaraçlarıtoplanarakdepoyagönderildi.   

DURUM DEĞERLENDİRME SORUMLUSU NOT PARAF 

TümizlemformlarıtamamlanarakDokümantasyonBirimSorumlusunasunuldu.   

Tümizlemaraçlarıistiflenerekdepoyagönderildi.   

DOKÜMANTASYON SORUMLUSU NOT PARAF 

Müdahaleesnasındaoluşturulanveyakullanılantümevraklarteslimalındı.   
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Tümevraklarincelenmeküzereilişkilendirildivekategorizeedildi.   

ACİL DURUM SONLANDIRMA SORUMLUSU NOT PARAF 

Onaylanmışafetveacil durum sonlandırmaformunudaiçerenevraklar, 
DokümantasyonBirimSorumlusunasunuldu. 

  

SAĞLIK OTELCİLİĞİ HİZMETLERİ SORUMLUSU NOT PARAF 

Tümiletişimekipmanıhazırlıklıolmasürecinegeridöndü. 
1. Telsizlervebataryalarşarjmerkezlerineyerleştirildi. 
2. Yedekafettelefonlarıdepoyagönderildi. 
3. Uydutelefonlarıtoplandıveşarjayerleştirildi. 
4. HastaneOlay YönetimiMerkeziiletişimekipmanlarıdepoyagönderildi. 

  

Yerleştirilentümbilgiteknolojisiekipmanlarıtoplandı, incelendi; 
olayaözgütümverilerkaldırılarakarşivlendi. 

  

Tümyiyecek/sustoklarıgünlükişleyişseviyesineçekildi.   

Tekkullanımlıkyiyeceklervebesinlermenüdençıkarıldı.   

Bölümlerebağlıtümbirimlerebilgiverilerekdevredışıbırakıldı.   

CİHAZ VE ARAÇ/GEREÇ SORUMLUSU NOT PARAF 

Müdahaledekullanılantümmalzemeveekipmanlarincelendi, temiz- 
lendivegünlükkullanımaya da depoyagerigönderildi. 

  

Kalibrasyonveyatamirgerekentümekipmanlarbakımsürecinegirdi.   

Bölümlerebağlıtümbirimlerebilgiverilerekdevredışıbırakıldı.   

SATINALMA SORUMLUSU NOT PARAF 

Tüm
 harcamaformlarıvediğerdökümantasyonlarDokümantasyonBirimSorumlu
sunasunuldu. 

  

FATURALAMA / MALİYETLENDİRME SORUMLUSU NOT PARAF 

Tüm zaman 
çizelgelerivediğerdökümantasyonaraçlarıtoplanarakDokümantasyonBirimSorumlus
unasunuldu. 

  

HUKUK/TAZMİNAT SORUMLUSU NOT PARAF 

Tüm
 harcamaformlarıvediğerdökümantasyonlarDokümantasyonBirimSorumlu
sunasunuldu. 

  

Tümsigortaformlarıtamamlandıvepoliçelerebaşvuruldu (varise).   

TAHAKKUK SORUMLUSU NOT PARAF 

TümharcamaformlarıvediğerdökümantasyonlarDokümantasyonBirimSorumlusu
nasunuldu. 

  

Tümmaliyetraporlarıtamamlandı.   
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Tümödenmemişharcamalar, faturalar, satın alma talimatları, çekler, 
bankakartlarıçözümlendi. 

  

BÜTÜN POZİSYONLAR UYARILAR PARAF 

Tüm
 harcamaformlarıvediğerdökümantasyonlarDokümantasyonBirimSorumlu
sunasunuldu. 

  

Rolünüzeilişkinkullanılantümyanıtveiyileşmeileilgilitümcihazvealetlerintamiriyapı
ldı, şarjedildi, eksikleritamamlandıvedepoyagönderildi. 

  

Günlüksupervisoregünlükişleyişetekrardönülmesiyleilgilibilgiverildi.   

 
HAZIRLAYAN 

ADSOYAD: İMZA 

GÖREVİ: UZMANLIKALANI: 

TARİH/SAAT: TESİS BİNASI: 

1 ) Operasyonaşamasındakullanılacaktır (diğerkategorisindeyeralan form). 
2 ) Formdayeralansorumlulartarafındandoldurularakimzalanır. Bu işleminsekreteryasıacil durum 

sonlandırmasorumlusutarafındanyürütülür. 
3 ) OYE 'ye gönderilirve OYE tarafındanilgilibirimvekişilerlepaylaşılır. 

 


